Zalacznik 5 do Zapytania Ofertowego nr 06/U/2023 z dn 14.06.2023

Zatgcznik nr 2
do Polityki bezpieczenstwa informacji
w zakresie ochrony danych osobowych

Zgodnie z RODO poniiszg umowe powierzenia przetwarzania danych zawiera sie w formie pisemnej, w tym w
formie elektronicznej (art. 28 ust. 9 RODO). RODO wskazuje, Zze Administrator powinien wybrac podmiot, ktory

daj gwarancje nalezytego wypetniania obowigzkéw wynikajqcych z RODO oraz ochrony praw oséb, ktére
dotyczy. RODO bezposrednio za takie gwarancje wskazuje, ze podmiot przetwarzajgcy moze wykazaé m.in.
stosowanie zatwierdzonego kodeksu postepowania lub posiadac stosowny w tym zakresie certyfikat.

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta W dniu ...eceeeeeeeeeneereseneneen. roku w......... pomiedzy:

W tym miejscu nalezy wskazac Administratora Danych, ktorym moze by¢ zaréwno osoba fizyczna,
prawna jak i jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. Wskazalismy Panstwu
komparycje odpowiednie dla wskazanych ponizej podmiotow. Prosze wybraé wiasciwg dla Paristwa
komparycje, uzupeftni¢ o wymienione w niej dane, a pozostate usungc.

i. osoba fizyczna prowadzqca dziatalnosé gospodarczg: [Imie i nazwisko] zamieszkaty/a w [kod
pocztowy, miejscowos¢] przy ulicy [ulica i numer lokalu], posiadajacy/a numer PESEL [numer Pesel],
prowadzacy/a dziatalnosé gospodarcza pod firmg [firma przedsiebiorcy] z siedzibg w [miejscowosc]
wpisany/a do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez
Ministra Gospodarki pod adresem [ulica, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowosc], NIP:fnumer
NIP], REGON: [numer REGON]

ii. spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig [nazwa spotki] spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z
siedzibg w [miejscowosc] ulica [ulica, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowosé] zarejestrowana w
Krajowym Rejestrze Sadowym przez Sad Rejonowy [Sad i Wydzial dokonujacy rejestracji], pod
numerem KRS:[numer KRS], NIP:[numer NIP] , REGON: [numer REGON], kapitat zaktadowy w
wysokosci [wysokosé kapitatu zaktadowego];

iii. spotka akcyjna [nazwa spotki] spétka akcyjna z siedzibg w [miejscowosc] ulica [ulica, numer lokalu,
kod pocztowy, miejscowosc] zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sgdowym przez Sad Rejonowy
[Sad i Wydziat dokonujacy rejestracji], pod numerem KRS:[numer KRS], NIP:[numer NIP] , REGON:
[numer REGON], kapitat zaktadowy w wysokosci [wysokosé kapitalu zakiadowego] wplacony w
[czesci/catosci];

iv. spotka jowna [nazwa spotki] spdtka jawna z siedzibg w [miejscowosc] ulica [ulica, numer lokalu, kod
pocztowy, miejscowosc] zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym przez Sgd Rejonowy [Sad i
Wydziat dokonujacy rejestracji]l, pod numerem KRS:[numer KRS], NIP:[numer NiP], REGON: [numer
REGON];

v. spotka portnerska [nazwa spolkil spdtka partnerska z siedzibg w [miejscowosc] ulica [ulica, numer
lokalu, kod pocztowy, miejscowosc] zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym przez Sad
Rejonowy [Sad | Wydzial dokonujacy rejestracji], pod numerem KRS:[numer KRS], NIP:[numer NIP],
REGON: [numer REGON];

Vi. spotko komandytowa [nazwa spotki] spétka komandytowa z siedzibg w [miejscowosc] ulica [ulica,
numer lokalu, kod pocztowy, miejscowosc] zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym przez



Sad Rejonowy [Sad i Wydziat dokonujgcy rejestracji], pod numerem KRS:[numer KRS], NIP:[numer
NIP], REGON: [numer REGON];

vii. spotka cywilna [Imie | nazwisko] zamieszkaty/a w [kod pocztowy, miejscowos¢] przy ulicy [ulica i
numer lokalu], posiadajacy/a numer PESEL [numer Pesel], prowadzacy/a dziatalnosé gospodarcza pod
firmg [firma przedsiebiorcy] z siedzibg w [miejscowosc] wpisany/a do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra Gospodarki pod adresem [ulica,
numer lokalu, kod pocztowy, miejscowosc], NIP:[numer NIP], REGON: [numer REGON]
oraz
[Imie i nazwisko] zamieszkaty/a w [kod pocztowy, miejscowos¢] przy ulicy [ulica i numer lokalul,
posiadajacy/a numer PESEL [numer Pesel], prowadzacy/a dziatalnoéé gospodarczg pod firma [firma
przedsiebiorcy] z siedzibg w [miejscowosc] wpisany/a do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Ministra Gospodarki pod adresem [ulica, numer lokalu,
kod pocztowy, miejscowosc], NIP:[numer NIP] , REGON: [numer REGON]
prowadzacy wspdlnie dziataino$é gospodarcza pod nazwg [nazwa spotki] spétka cywilna [imiona i
nazwiska wspolnikéw spétki] w [miejscowos$é] ulica [ulica, numer lokalu, kod pocztowy,
miejscowoéé] , na podstawie umowy o zawarciu spétki cywilnej, NIP: [numer NIP], REGON: [numer
REGON];

zwanym/3 dalej Administratorem

W tym miejscu nalezy wskazaé Przetwarzajgcego, ktérym moie byc¢ zaréwno osoba fizyczna, prawna
jak i jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. Wskazalismy Panstwu powyzej
komparycje odpowiednie dla wskazanych podmiotow. Prosze wybrac wiasciwg dla Przetwarzajgcego
komparycje, uzupetnic o wymienione w niej dane i tu wkleic.

Zwanym/3 dalej Przetwarzajagcym
zwanymi facznie ,Stronami”

Majac na uwadze, ze:

Strony zawarly umowe W tym miejscu nalezy wskazac nazwe i date zawarcia umowy gféwnej np.
umowa o prowadzenie rachunkowosci (dalej: Umowa podstawowa), w wykonaniu ktérej
Administrator danych osobowych powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

dziatajac na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) {Dz.Urz. UE L 119, s. 1) (dalej: RODO),

Strony postanawiajg co nastepuje:

§1
OSWIADCZENIA STRON
1. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych, w rozumieniu art. 4 pkt. 7)

RODO w zbiorze W tym miejscu nalezy podacé nazwe zbioru danych osobowych, ktérego dotyczy
umowa, np. Dane ksiegowe.



2. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze wdrozyt odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie
spetniato wymogi RODO oraz Ustawy o ochronie danych osobowych i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

§2
PRZEDMIOT UMOWY
Administrator powierza Przetwarzajagcemu dane osobowe okreslone w § 5 niniejszej umowy do przetwarzania w

celu wykonania Umowy Podstawowej.

§3
CZAS PRZETWARZANIA
1. Przetwarzajacy $wiadczy ustugi zwigzane z przetwarzaniem danych przez czas trwania Umowy
podstawowej.
2. Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zaleznie od decyzji Administratora,
Przetwarzajacy zwrdci Administratorowi lub usunie:
a. wszelkie dane osobowe
b. wszelkie istniejace kopie danych osobowych.
3. Zapisu powyzszego nie stosuje sie w przypadku, gdy prawo Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego nakazuje Przetwarzajacemu przechowywanie danych osobowych.
§4
CHARAKTER | CEL PRZETWARZANIA
1. Przetwarzanie danych przez Przetwarzajgcego ma charakter

2. Przetwarzajacy przetwarza dane w celu

3. Przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe poprzez wykonywanie operacji na danych

osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdéb
takich jak:

zbieranie

utrwalanie

organizowanie

porzadkowanie

przechowywanie

adaptowanie lub modyfikowanie

pobieranie

przegladanie

wykorzystywanie

ujawnienie poprzez przestanie

rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,

dopasowywanie lub taczenie,

ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§5
RODZAJ DANYCH OSOBOWYCH
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Administrator powierza Przetwarzajgcemu do przetwarzania nastepujace rodzaje danych:

Dane zwykie



1. imie i nazwisko;
2. numer PESEL;
3. [.]
4. [.]
5 [.]

6. [..]
Dane szczegdlne

pochodzenie rasowe lub etniczne;

poglady polityczne;

przekonania religijne;

przekonania $wiatopogladowe;

przynaleznosé do zwigzkéw zawodowych;

dane genetyczne;

dane biometryczne pozwalajace na jednoznaczne zidentyfikowanie osoby fizycznej;
dane dotyczace zdrowia;

dane dotyczace seksualnosci;
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10. orientacja seksualna.
Dane dotyczace wyrokéw skazujacych i naruszer prawa

1. karty karne;

2. [.]
§6
KATEGORIE 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Powierzone do przetwarzania dane dotycza nastepujgcych kategorii oséb

klientéw Administratora prowadzacych dziatalnosé gospodarcza

klientéw Administratora, bedacych konsumentami;

potencjalnych klientéw Administratora prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;
potencjainych klientéw Administratora, bedacych konsumentami
pracownikéw Administratora;

podwykonawcéw Administratora;

[..]

[...]
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§7
[PRAWA 1 OBOWIAZKI ADMINISTRATORA]
1. Administrator jest zobowigzany do zaptaty na rzecz Przetwarzajacego wynagrodzenia naleznego na

podstawie Umowy podstawowe;j. ¢ Przetwarzajacy jest nie/ jest uprawniony
do dodatkowego wynagrodzenia z tytutu wykonania niniejszej umowy.
2. Administrator ma prawo do:
a. dokonywania audytéw, w tym inspekcji danych u Przetwarzajacego, w szczegdinosci poprzez:
i. poddawanie przegladom srodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczenia
powierzonych danych osobowych;
ii. zobowigzywania Przetwarzajgcego do uaktualnienia srodkéw technicznych i
organizacyjnych zabezpieczenia powierzonych danych osobowych.
b. Administrator moze dokonywa¢ audytéw osobiscie lub upowazni¢ do tego wybranego przez
siebie audytora.
§8



[PRAWA | OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO]

Przetwarzajacy zobowiazuje sie do:

1.

przetwarzania danych osobowych, w tym w szczegdlnosci przekazywania danych osobowych do
paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, wyfgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora.

a. Polecenia Administratora mogg by¢ przekazywane Przetwarzajgcemu w formie
elektronicznej (w szczegdlnosci za pomoca poczty elektronicznej czy komunikatoréw
internetowych), pisemnej, telefonicznie i ustnie;

b. Przetwarzajgcy zobowiazuje sie do konsekwentnego dokumentowania polecen
Administratora;

poinformowania Administratora w formie pisemnej o obowigzku prawnym przekazywania danych
osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, natozonego na Przetwarzajacego
przez prawo Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Przetwarzajacy.

a. Przetwarzajacy jest zwolniony z powyiszego obowigzku, jezeli prawo zabrania mu
udzielenia takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

podjecia wszelkich $rodkéw wymaganych na mocy art. 32 RODO;
pomocy Administratorowi, w miare mozliwosci, majac na uwadze charakter przetwarzania oraz
dostepne mu informacje:

a. wywiazac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w
zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 11l RODO,

b. wywigzaé sie z obowigzkdw okreslonych a art. 32-34 RODO

udostepnienia Administratorowi wszelkich informacji niezbednych do wykazania spetnienia
obowigzkéw okresdlonych w art. 28 RODO;

umozliwienia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzenia audytdw, w tym inspekgji, i przyczyniania sie do nich.

§9
[PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH]

Przetwarzajacy moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom przetwarzajacym.
Przetwarzajacy kazdorazowo poinformuje Administratora na pismie na 14 dni przed przekazaniem
przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi przetwarzajacemu o:

a. zamiarze skorzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego dane osobowe;

b. o tozsamosci tego podmiotu.
Administrator danych ma prawo wyrazenia sprzeciwu wobec powierzenia danych osobowych innemu
podmiotowi przetwarzajagcemu w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji od Przetwarzajgcego.
W razie powierzenia przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi powierzajagcemu,
Przetwarzajacy zastrzeze co najmniej takie same obowigzki, co natozone na niego na mocy niniejszej
umowy.
Przetwarzajacy zobowigzany jest do kontrolowania innych podmiotdw przetwarzajacych dane osobowe.
Na zadanie Administratora Przetwarzajacy przedstawi dokumentacje wskazujgca na czynnosci kontroine
podejmowane w stosunku do innych podmiotéw przetwarzajgcych dane osobowe.
Przetwarzajgcy os$wiadcza, ze ma Swiadomos¢, iz spoczywa na nim petna odpowiedzialno$¢ wobec
Administratora danych za wypetnienie obowigzkéw przez inny podmiot przetwarzajacy dane osobowe
na podstawie art. 28 ust. 4 RODO.

§10
[UPOWAZNIENIE DO PRZETWRZANIA DANYCH OSOBOWYCH]

Przetwarzany upowazni do przetwarzania danych osobowych wyfgcznie osoby, ktére zobowigzaly sie do

zachowania tajemnicy lub podlegajg odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.



2. §9 niniejszej umowy nie ograniczaja w zaden sposdb prawa Przetwarzajgcego do udzielania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych na postawie art. 29 RODO.

§11
[KARA UMOWNA]

1. W przypadku niewykonania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy przez Przetwarzajgcego
strony zastrzegaja kare umowna w kwocie PLN.
2. W przypadku nieprawidtowego wykonania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy przez
Przetwarzajacego strony zastrzegajg kare umowng w kwocie
PLN za kazde naruszenie.
3. Zastrzeiona kara umowna nie wytacza mozliwosci dochodzenia przez Administratora odszkodowania
przewyzszajgcego kare umowna na zasadach ogdlnych.

§12
[POSTANOWIENIA KONCOWE]

1. Zmiana niniejszej umowy moze nastgpic tylko w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy RODO, Kodeksu cywilnego
oraz Ustawy o ochronie danych osobowych.

3. Sadami wtasciwymi do rozpoznania sporéw mogacych wyniknaé w zwigzku z waznoscig, interpretacjg oraz
wykonaniem niniejszej] umowy sg sady wfasciwe migjscowo dla
siedziby/miejsca zwyktego pobytu Administratora.

4. Waznoéd, interpretacja oraz wykonanie niniejszej umowy podlegaja prawu polskiemu.

Administrator Przetwarzajgcy



