E Fundusze % QQLNY Unia Europejska

EUrOpejSkiE Europejski Fundusz
Program Region alny SLASK Rozwoju Regisnalnego

Zatacznik nr 13 DO UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU W RAMACH REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO 2014 — 2020:

Zatacznik nr 3 do umowy
OBOWIAZKI INFORMACYINE BENEFICJENTA
1. Obowiagzek informowania o dofinansowaniu

W celu poinformowania opinii publicznej oraz oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie
o uzyskanym dofinansowaniu, Beneficjent jest zobowigzany do:

a) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, barwami RP i znakiem Funduszy Europejskich oraz
herbem wojewédztwa z napisem ,,Dolny Slask”:

i wszystkich dziatari informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu (jesli takie
dziatania beda prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materialy filmowe, materiaty promocyjne,
konferencje, spotkania;

ii. wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu podawanych do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow, wzory wnioskéw;

iii. dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w Projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umieszczenia plakatu lub tablicy (informacyjnej i/lub pamigtkowej) w miejscu realizacji
Projektu;

¢) umieszczenia opisu Projektu na stronie internetowej (jesli Beneficjent posiada strone
internetowa);

d) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,

szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo przekazywania informacji w innej formie, np. stownej.

Beneficjent ma obowigzek dokumentowaé dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone
w ramach Projektu.

Uwaga: umieszczanie barw RP dotyczy wylacznie materiatéw w wersji petnokolorowej.
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2. Oznaczanie dokumentéw i dziatan informacyjno-promocyjnych

Beneficjent ma obowigzek oznaczania swoich dziatar informacyjnych i promocyjnych, dokumentow
zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci publicznej lub przeznaczonych dla
uczestnikow Projektow. Musi takze oznacza¢ miejsce realizacji Projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastgpujace znaki:

— znak Funduszy Europejskich (FE) ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu, z ktérego w czesci lub w catosci finansowany jest Projekt realizowany przez
Beneficjenta,

— znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (znak barw RP) ziozony z barw RP oraz nazwy »Rzeczpospolita
Polska”,

— herb wojewoédztwa dolnoslgskiego z napisem ,,Dolny Slask”.

— znak Unii Europejskiej (UE) ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktory
wspotfinansuje Projekt realizowany przez Beneficjenta.

Przyktadowe zestawienie znakow dla programow regionalnych:

Europerekis Rzeczpospolita DOLNY  unia Europeise -
Program Regionalny - Polska SLASK Rozwoju Regionalnego

Uwaga: Barwy RP wystepuja tylko i wytacznie w wersji peinokolorowej. Nie mozna stosowaé barw
RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sa przypadki, kiedy nie bedzie
koniecznosci umieszczania barw RP.

Barwy RP powinny by¢ umieszczane na wszelkich materiatach i dziataniach informacyjno-
promocyjnych, jezeli:
e istnieja ogdlnodostepne mozliwosci techniczne umieszczania oznaczen petnokolorowych,

e  oryginaty materiatéw s3 wytwarzane w wersjach petnokolorowych.

Petnokolorowy zestaw znakéw FE z barwami RP, herbem wojewoddztwa oraz znakiem UE nalezy
stosowaé w przypadku nastepujacych materiatow:

e tablicinformacyjnych i pamigtkowych,

e plakatow i bilborddw,

e tabliczek i naklejek informacyjnych,

e stroninternetowych,

e publikacji elektronicznych np. materiatéw video, animacji, prezentacji, newsletteréw, malingow,

e publikacji i materiatéw drukowanych np. folderow, informatoréw, certyfikatéw, zaswiadczen,
dyploméw, zaproszen, programéw szkolen itp.,

e  korespondencji drukowanej, jesli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej,
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® materiatéw brandingowych i wystawowych tj. baner, stand, roll-up, $cianki, namioty i stoiska
wystawowe, itp.,

®  materiatow promocyjnych.

Barw RP nie trzeba umieszczad, jezeli:

* nie ma ogdlnodostgpnych, mozliwosci technicznych zastosowania oznaczen petnokolorowych
ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot np. kamien lub jezeli
zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby koszty,

¢ materiaty z zatozenia wystepuja w wersji achromatycznej.

Nie trzeba umieszcza¢ barw RP w zestawie znakéw FE, herb wojewédztwa dolnoélaskiego
z napisem ,Dolny Slask” i UE w wariantach achromatycznym lub monochromatycznym
w nastepujacych materiatach:

® korespondencja drukowana, jezeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji
achromatycznej lub monochromatycznej,

e dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogtoszenia, opisy stanowisk

pracy).

Wzory z wiasciwymi oznaczeniami, w tym takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych nalezy
korzystac sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

2.1 Umieszczanie stownej informacji o dofinansowaniu

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktorego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspéifinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczanie dokumentéw i dziatari informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektéw/programéw wspétfinansowanych z wielu funduszy® (zobacz
rozdz. 6.6).

Szczegotowe wskazowki stosowania znakdw i ich zestawieri znajduja sie w rozdz. 6.

2.2 Oznaczanie materiatéw w formie diwiekowej

W przypadku materiatu informacyjnego i promocyjnego dostepnego w formie diwiekowej bez
elementdw graficznych (np. spoty/audycje radiowe) na kofcu tego materiatu powinien znalez¢ sie
komunikat stowny informujacy o dofinansowaniu materiatu/projektu.

3. Oznaczanie miejsca realizacji Projektu

Obowiazki Beneficjenta zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji Projektu zalezg od rodzaju
Projektu oraz wysokosci dofinansowania Projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy musza
stosowac tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) s zobowigzani do umieszczenia w widocznym
miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego Projekt.

Sposdb oznaczania miejsca realizacji Projektu zalezy od wysokoéci dofinansowania i charakteru
Projektu.

! Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujgcych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.
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Kto? Co?

Jedli Projekt jest wspdtfinasowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Funduszu Spdéjnosci, a w ramach
programu uzyskat dofinansowanie na kwote powyzej 500 tys.2 st .
euro, i ktéry dotyczy: Tablica informacyjna

a) dziatan w zakresie infrastruktury
lub

(w trakcie realizacji Projektu)

b) prac budowlanych

Po zakonczeniu realizacji Projektu dofinasowanego na kwoteg
powyzej 500 tys.® euro, ktdry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury Tablica pamigtkowa
lub ; ; T
(po zakonczeniu realizacji
b) pracach budowlanych Projektu)
lub

c) zakupie srodkéw trwatych

W przypadku Projektéw, ktére nie wymagaja:

. . ot e Plakat
a) umieszczania tablicy informacyjnej

lub (w trakcie realizacji Projektu)

b) umieszczania tablicy pamigtkowej

W przypadku realizacji Projektu dofinansowanego ponizej 500 tys. euro mozna umiesci¢ tablice
informacyjna i pamiatkowa przy Projekcie, ale nie jest to obowigzkowe.
3.1 Tablice informacyjne i pamigtkowe
Tablica informacyjna i pamigtkowa musi zawierac:
e nazwe Beneficjenta,
e tytut Projektu,
e cel Projektu,
e znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa z napisem ,Dolny Slask”, znak UE,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

2 pofinansowanie — inaczej catkowite wsparcie publiczne, to pienigdze pochodzace z funduszy unijnych (ewentualnie dodatkowo z budzetu
panistwa lub samorzadu), przekazywane beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie, nieobejmujace wktadu wiasnego
beneficjenta finansowanego ze érodkdw publicznych. Wysokesc dofinansowania jest okreslona w umowie lub decyzji o dofinansowaniu.

W celu ustalenia, czy warto$é przyznanego dofinansowania przekracza ustalony prog, nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR
publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc
podpisania umowy/wydania decyzji.
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Wzoér tablicy informacyjnej i pamiatkowej, ktéry nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkow
informacyjnych:

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego

[Twéj tytut projektu do uzupetnienia]
Cel projektu: [Twoj cel projektu do uzupetnienia]

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia]

SCASK

www.mapadotacji.gov.pl

Wzory tablic znajduja sie w internecie na stronie www.rpo.dolnyslask.pl.

Wz6r tablicy informacyjnej i pamiatkowej jest obowiazkowy, tzn. nie moina go modyfikowac,
dodawac znakéw, informacji etc. poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach. Tablica
informacyjna i pamigtkowa, nie mogg zawiera¢ innych dodatkowych informacji i elementow
graficznych, np. logo partnera lub wykonawcy prac.

Projektujac tablice, w tym wielko$¢ fontéw, trzeba pamietaé, ze znak UE wraz z odniesieniem do
Unii i funduszu, tytut projektu oraz cel projektu musza zajmowac co najmniej 25% powierzchni tej
tablicy.

3.2 Rozmiary tablic informacyjnych

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru Projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80x120 cm (wymiary europalety).

Nalezy zwroci¢ uwage, aby znaki i informacje byly widoczne i czytelne. Jezeli tablica jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowaé sie odbiorcy, to powierzchnia tablicy
powinna by¢ odpowiednio wigksza, tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznac sie z jej trescia.

W przypadku Projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi (np. infrastruktura kolejowa, drogowa) powierzchnia tablicy informacyjnej nie moze
by¢ mniejsza niz 6 m2.

3.3 Okres stosowania tablicy informacyjnej

Beneficjent ma obowigzek umiesci¢ tablice informacyjna w momencie faktycznego rozpoczecia robét
budowlanych lub infrastrukturalnych. Jesli Projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania,
tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie péiniej
niz dwa miesigce od tej daty).
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Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac, az do zakonczenia
Projektu. Obowigzkiem Beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byta caty
czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy niezwtocznie wymieni¢ lub
odnowic.

Jeéli tablica informacyjna jest wykonana z odpowiednio trwatych materiatéw, to moze stuzy¢ réwniez
jako tablica pamigtkowa.

3.4 Miejsce umieszczenia tablicy informacyjnej

Tablice informacyjng nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji Projektu — tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane lub infrastrukturalne. Miejsce to powinno by¢ dobrze widoczne i ogélnie dostepne, gdzie
najwieksza liczba 0s6b bedzie miata mozliwo$¢ zapoznac sie z treécig tablicy. Jesli lokalizacja Projektu
uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z treécia tablicy, mozna ja umiesci¢ w siedzibie Beneficjenta
lub w innym miejscu zapewniajacym mozliwo$¢ zapoznania sig z jej trescia.

W przypadku, gdy prace prowadzone s w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic¢ kilka tablic
w kluczowych dla Projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje,
éciezki rowerowe etc.) nalezy ustawi¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne na odcinku
poczatkowym i koricowym. Tablic moze by¢ wiecej w zaleznosci od potrzeb.

Tablice powinny by¢ dopasowane do charakteru otoczenia. Nie moga zaktdcac tadu przestrzennego, a
ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad powinny by¢ zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami
dotyczacymi estetyki przestrzeni publicznej oraz zasadami ochrony przyrody.

3.5 Rozmiar tablicy pamigtkowej

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybor wiasciwej wielkosci tablicy nalezy uzalezni¢c od rodzaju Projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru nalezy zwrdci¢ uwage na to, by
znaki i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wiasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamiagtkowa jest potozona
w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowac sig odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio
wieksza, aby odbiorcy mogli odczytac informacje. W przypadku Projektéw zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi powierzchnia tablicy pamigtkowej nie
powinna by¢ mniejsza niz 6 m?.

Mniejsze tabliczki pamiagtkowe mozna wykorzysta¢ tam, gdzie szczegolnie istotne Znaczenie ma
dbatoéé¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki moga postuzy¢ dla oznaczenia realizacji Projektow np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format A3. Rozmiar
tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.6 Okres stosowania tablicy pamigtkowej

Tablice pamigtkowa nalezy umiesci¢ po zakoriczeniu Projektu — nie pdzniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamiagtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci Projektu.
W zwiazku z tym musi byé wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje musza by¢
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czytelne nawet po kilku latach. Obowigzkiem Beneficjenta jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice nalezy wymieni¢ lub
odnowic.

3.7 Miejsce umieszczenia tablicy pamigtkowej

Tablice informacyjng mozna przeksztatcié w tablice pamigtkowg, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw s stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Nalezy umiesci¢ ja w miejscu realizacji Projektu — tam, gdzie widoczne s3
efekty zrealizowanego przedsiewziecia, w miejscu dobrze widocznym i ogdlnie dostepnym, gdzie
najwigksza liczba os6b bedzie mogta zapoznat sie z trescig tablicy.

Jesli Projekt miat kilka lokalizacji, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.
W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, $ciezki rowerowe etc.) nalezy
zastosowac przynajmniej dwie tablice pamiagtkowe na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic
moze by¢ wigcej w zaleznosci od potrzeb.

Tablicg pamigtkowa matych rozmiaréw nalezy umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym.
Moga by¢ to np. wejscia do budynkow.

Tablice powinny byé dopasowane do charakteru otoczenia. Nie mogaq zaktdcac tadu przestrzennego,
a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad powinny by¢ zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami
dotyczacymi estetki przestrzeni publicznej oraz zasadami ochrony przyrody.

3.8. Plakat

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mieé¢ forme plansz informacyjnych,
stojakdw reklamowych itp.

Plakat powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony, tak, by przez caly czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Obowigzkiem Beneficjenta jest dbanie o to, aby informacja byta caly czas wyrainie
widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat nalezy wymienié.
Plakat musi zawiera¢:

* nazwe Beneficjenta,

e tytut Projektu,

e cel Projektu (opcjonalnie),

* wysokos¢ wkiadu Unii Europejskiej w Projekt,

® znak FE, barwy RP, herb wojewddztwa z napisem »Dolny Slgsk”, znak UE,

¢ adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).
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Wzér plakatu, ktory nalezy wykorzystac:

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt dofinansowany z Funduszy
Europejskich [tytut projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [kwota w PLN do uzupetnienia]

Fundusze i {:;J DOLNY Unia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ki Rl
i Program Regionalny — Polska SLASK Raz&u"::r;';:fgxi::i:lne;:

www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozna umiesci¢ takze dodatkowe informacje o Projekcie, jak rowniez elementy graficzne
np. zdjecie. Wazne jest, aby elementy, ktére muszg sig znalei¢ na plakacie, byly nadal czytelne
i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostgpne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie internetowej programu
www.rpo.dolnyslask.pl .

3.9 Okres stosowania plakatu

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji Projektu. Powinien by¢ umieszczony
w widocznym miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozna zdja¢ po
zakonczeniu Projektu.

3.10 Miejsce umieszczenia plakatu

Plakat powinien by¢ umieszczony w widocznym i dostgpnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np.
wejscie do budynku, w ktérym Beneficjent ma swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to
przynajmniej jeden plakat.

Jeéli dziatania w ramach Projektu realizowane sg w kilku lokalizacjach, plakaty nalezy umiesci¢
w kazdej z nich.

Jeéli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka Projektow,
moze umiesci¢ jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsigwzigcia.
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Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach
obstugi klienta, w ktérych oferowane s produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas
szkolen ispotkan informacyjnych na tematy poswigcone wdrazanym instrumentom. Obowiazek
umieszczania plakatéw nie dotyczy miejsca realizacji Projektu przez ostatecznych odbiorcéw (to
znaczy podmiotéw korzystajacych z instrumentéw finansowych, np. uzyskujacych pozyczki,
poreczenia, gwarancje).

3.11 Inne formy oznaczenia miejsca realizacji Projektu lub zakupionych srodkéw trwatych

W uzasadnionych przypadkach Beneficient moze zwrdci¢ sie do instytucji przyznajacej
dofinansowanie z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkosci oznaczeri Projektu.
Jest to mozliwe wylgcznie w przypadkach, kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowac
przewidzianych w Zafqczniku wymogoéw informowania o Projekcie lub kiedy zastosowanie takich
form wptywatoby negatywnie na realizacje Projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sig z propozycjg Beneficjenta instytucja przyznajaca dofinansowanie moze wyrazi¢
zgode na odstepstwa lub zmiany. Zgoda ta powinna by¢ wyrazona na pismie. Nalezy ja przechowywa¢
na wypadek kontroli.

4, Strona internetowa
W przypadku posiadania wtasnej strony internetowej Beneficjent musi umiesci¢ na niej:
e znak Funduszy Europejskich,
e barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
e znak Unii Europejskiej,
e herb wojewédztwa z napisem ,,Dolny Slask”,
e krotki opis Projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 Miejsce umieszczenia znakéw i informacji o Projekcie na stronie internetowej

Znaki i informacje o Projekcie — jeéli struktura serwisu internetowego Beneficjenta na to pozwala —
mozna umiescic na giownej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozna tei utworzy¢ odrebna
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego Projektu lub Projektow. Wazne jest,
aby uzytkownikom fatwo bylo tam trafié.

4.2 Wtasciwe oznaczenie strony internetowe;j

Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strong internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swoja strone internetowa, nalezy zastosowaé jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umieséci¢ zestawienie zlozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwa programu, barw RP z nazwga ,Rzeczpospolita Polska”, herbu
wojewodztwa z napisem ,,Dolny Slgsk” oraz znaku Unii Europejskiej z nazwa funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowa uzytkownik nie musi
przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.
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Przyktadowe zestawienie znakdw na stronach www:
s e waeczpospoiit DOLNY e [
Program Regionalny - LASK Rozwoju Regionalnego

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiescic flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujacych wzorow:

Unia Europejska

- Unia Europejska

.

Unia Eu I‘Opejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) nalezy umiescic
zestaw znakéw Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slask” oraz
znak Unia Europejska.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;j.

4.3 Informacja na stronie internetowej

Informacja na stronie internetowe] Beneficjenta musi zawierac krétki opis Projektu, w tym:

cele Projektu,

planowane efekty,

wartosc Projektu,

wkiad Funduszy Europejskich.

Dodatkowo zaleca sie zamieszczanie zdjec¢, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu
Projektu prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

5. Informowanie uczestnikéw i odbiorcéw ostatecznych Projektu

Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania informacji osobom i podmiotom uczestniczacym
w Projekcie, ze realizowany przez niego Projekt uzyskat dofinansowanie z Unii Europejskiej
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z konkretnego funduszu. Instytucje wdrazajace instrumenty finansowe maja z kolei obowigzek
informowania odbiorcoéw ostatecznych (np. pozyczkobiorcow), ze pozadotacyjna pomoc jest mozliwa
dzigki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten zostaje wypetniony, jeéli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2.,
Beneficjent oznakuje konferencje, warsztaty, szkolenie, wystawe, targi lub inne formy realizacji
Projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakdw etc.

Dodatkowo nalezy przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w Projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Nalezy pamigta¢, ze w przypadku realizowania Projektu polegajgcego na pomocy innym podmiotom
lub instytucjom, osobami uczestniczagcymi w Projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie
dofinansowanej szkoty albo pracownicy firmy, ktdrych miejsca pracy zostaly doposazone. Osoby te
powinny mie¢ $wiadomos¢, ze korzystaja z projektéw wspotfinansowanych przez Unie Europejska.
Dlatego nalezy zadba¢, aby taka informacja do nich dotarta.

6. Zasady umieszczania znakéw graficznych

6.1 Widocznos$¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP, herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slask” oraz znak Unii
Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu. Nalezy pamieta¢, ze aby ich
umiejscowienie oraz wielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub
dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub
ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakéw.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.

6.2 Kolejnosc¢ znakéw

Znak Funduszy Europejskich nalezy umieszczaé zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od
lewej strony, nastepnie herb wojewédztwa z napisem ,Dolny Slask”, natomiast znak Unii
Europejskiej z prawej strony.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakéw w poziomie, mozna zastosowa¢ uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gorze, pod znakiem FE
znajdujg sie barwy RP, nastepnie ponizej herb wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slask”, a na dole znak
Unii Europejskiej.

# Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiatkowych, na ktérych herb wojewédztwa znajduje sie w dolnym
prawym rogu tablicy.
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Przyktadowy uktad pionowy:

Fundusze
Europejskie

e Program Regionaln
Fundusze Europejskie R

Program Regionalny

Rzeczpospolita

_ Polska
SCASK

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnege

Rzeczpospolita Polska

SCASK
=

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zestawienia znakow sg dostepne na stronie internetowej www.rpo.dolnyslask.pl.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech®, tacznie ze
znakami FE, barwami RP, herbem wojewddztwa z napisem ,,Dolny Slgsk” oraz znakiem UE.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mogg znaleié sie nastepujgce znaki: znak FE,
barwy RP, herb wojewddztwa z napisem , Dolny Slask” i znak UE.

Inne znaki moina umieéci¢ poza zestawieniem (linig znakéw: znak FE - barwy RP - herbem
wojewodztwa z napisem ,Dolny Slask” — znak UE).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od barw RP i znaku Unii Europejskiej.

6.4 Wersje kolorystyczne znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska

Zestawienie znakéw FE, barw RP, herb wojewédztwa z napisem , Doiny Slask” i znak UE wystepuje
w wersji petnokolorowej.

Nie moizna stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego s3
przypadki, kiedy nie trzeba umieszcza¢ barw RP, natomiast nalezy wtedy zastosowac nastepujace
zestawienie: znak FE, herb wojewédztwa z napisem ,Dolny Slask” oraz znak UE w wersji
jednobarwnej. Sa to przypadki okreslone w rozdziale 2.

5 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamigtkowych, na ktdrych w zestawieniu znakéw moga wystgpic
maksymalnie 3 znaki.

! ( 1/ Strona12:z15

e

! s/l
bt e A ALY
M A K



Wersje jednobarwng wolno stosowaé¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (tloczenie, grawerunek itp.).

Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentdéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawieraja innych koloréw

poza czernig.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji czarno-biate;j:

** 3
L'

Fundusze DOLNY Unia Europejska [ .-+~

Europejskie Europejski Fundusz
SLASK Rozwoju Regionalnego kel

Program Regionalny

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw znajduja sie na stronie
internetowej www.rpo.dolnyslask.pl oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakéw programéw polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

6.5 Stosowanie znakéw Fundusze Europejskie, barwy RP, herb wojewddztwa i znak Unia
Europejska na kolorowym tle

Zalecane jest uzywanie znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia ich najwieksza
widoczno$¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystgpuje na tle barwnym, nalezy zachowaé
odpowiedni kontrast, ktdry zagwarantuje odpowiednia czytelnoé¢ znaku. Kolory tta powinny by¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Na ttach ciemnych, czarnym oraz ttach wielokolorowych barwy RP nalezy umiesci¢ na biatym polu
ochronnym i z szarg liniag zamykajgca. Na tfach kolorowych, barwy RP nalezy umiesci¢ bez biatego
pola ochronnego i bez linii zamykajgcej. Jesli znak wystepuje na tle barwnym, nalezy zachowact
odpowiedni kontrast gwarantujacy odpowiednig czytelnos¢ znaku.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, nalezy
umiesci¢ wokoét flagi biata obwédke o szerokosci rownej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz

Rozwoju Regionalnego

6.6. Oznaczanie przedsigwzigcia dofinansowanego z wielu programéw lub funduszy®

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

® Dotyczy przede wszystkim instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich finansujacych swoje dziatania
z pomocy technicznej programu.
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e Projektow realizowanych w ramach kilku programéw — nie trzeba w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy zastosowac wspélny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e Projektow dofinansowanych z wigcej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — nalezy
zastosowac znak Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych
i Inwestycyjnych oraz umiesci¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest
wspotfinansowany ze $rodkéw konkretnego funduszu/funduszy.

- Unia Europejska

. . Europejskie Fundusze
Unla Eu.ropejska Strukturalne i Inwestycyjne
Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne

6.7. Oznaczanie matych przedmiotéw promocyjnych

Jesli przedmiot jest maty (np. diugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu, nazwa ,Rzeczpospolita
Polska” oraz nazwa programu nie bedg czytelne, nalezy umieé¢ znak Funduszy Europejskich
z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu), barwy RP z napisem ,Rzeczpospolita Polska”
oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska.

Fundusza Rzeczpospolita : ,
Europejskie _ pmskg g Unia kuropejska

W takich przypadkach nie trzeba stosowa¢ stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewodztwa z napisem ,Dolny Slask” nie
jest obowigzkowe.

Beneficjent powinien kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty s3 na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promoc;ji dla Projektu.
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Nalezy pamigtac, Ze zestawienia znakdw z wtasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie mogg by¢
umieszczane np. na wewngtrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty,
ze nie mozna na nim zastosowac czytelnych znakdéw FE i UE, nie mozna go uzywaé do celéw
promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu
Projektu ze Srodkéw UE i realizowanego programu.

8. Informacje dodatkowe

Wszystkie  szczegétowe  informacje  dotyczace  obowigzkéw informacyjno-promocyjnych
Beneficjentéw opisane sa w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw operacyjnych
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Podrecznik ten jest dostepny na stronie
internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie www.rpo.dolnyslask.pl .
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