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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Zaklad Gospodarowania Odpadami Ga¢ Sp. z o.0.,
Gac¢ 90, 55-200 Olawa

numer KRS: 0000142896

zaprasza do zlozenia ofert na:

Organizacje 2 konferenciji, zakup tablicy informacyjnej, zakup tablicy pamigtkowej, zakup 2

ogloszen prasowych.

1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Promocja i informacja projektu p.n. »Optymalizacja proceséw i

dostosowanie Zakladu do funkcjonowania w gospodarce o obiegu zamknigtym” dofinansowanego

ze Srodkéw EFRR w ramach RPO WD 2014-2020. Zadanie polega na organizacji 2 konferenci, zakupie
tablicy informacyjnej, zakupie tablicy pamiatkowej oraz zakupie 2 ogloszeni prasowych.

1.1 Przedmiot zaméwienia. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zorganizowal w dniach 10 i 11
pazdziemmika (czwartek i piatek) 2019r. dwie konferencie w sali edukacyjnej bud.
administracyjnego w siedzibie Zamawiajacego (parter), kazda na maksymalnie 51 oséb, zaprosit
gosci, stworzyl harmonogram konferencji (po uzgodnieniu z Zamawiajacym). Tematem obu
konferencji bedzie realizacja przez Zamawiajacego projektu p.n.: »Optymalizacja proceséw i

dostosowanie Zakladu do funkcjonowania w gospodarce o obiegu zamknietym”
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Zapytanie ofertowe

dofinansowanego ze $rodkéw EFRR w ramach RPO WD 2014-2020. Czas trwania kazde;
konferencji wyniesie minimalnie 1:30 h. Kazda konferencja rozpoczyna sig o godzinie:12:00.

1.2 Harmonogram Konferencji. Harmonogram obu konferencji uzgodniony zostanie wspolnie z
Zamawiajacym.

1.3 Organizacja Konferencji. W trakcie kazdej konferencji Wykonawca zapewni catering dla
uczestnikow jej uczestnikow, ktéry powinien sktadaé sie przynajmniej z napojow (kawa, herbata
woda z cytryna) oraz drobnego poczgstunku typu finger food”. lloé¢ musi by¢ wystraczajaca do
ilosci uczestnikow konferencji. Zamawiajacy udostgpnia Wykonawcy sale edukacyjna na parterze
budynku adm. (max. 51 miejsc) wraz ze sprzgtem audio-wizualnym, ktory si¢ w niej znajduje.
Wykonawca zapewni do obstugi konferencji 2-3 osoby techniczne, ktore bedaq nadzorowaly
przebieg konferencji, a takze konferansjera, ktéry przywita zgromadzonych gosci, zaprezentuje cel
konferencji, zaprezentuje harmonogram konferencji oraz bedzie koordynowat przebieg konferencji
na terenie sali edukacyjnej oraz Zaktadu (wspolnie z Zamawiajacym). Wykonawca zapewni
rowniez nagto$nienie przeno$ne na potrzeby oprowadzenia przez Zamawiajacego zaproszonych
goéci po Zaktadzie. Wykonawca obowiazany bedzie powiadomi¢ za pomoca wiadomosci e-mail o
odbywajacych si¢ konferencjach wskazang ponizej lokalna prasg:

- Panorama Powiatu (tygodnik);

- Wiadomosci Olawskie (tygodnik),

- Stowo Regionu (tygodnik);

- Gazeta Wroctawska (dziennik);

- Olawska Telewizja Kablowa.

Wykonawca opracuje takze projekt graficzny zaproszenia imiennego w wersji elektroniczhej.
Zamawiajacy prze$le zaproszenia z firmowej poczty mailowej Zaktadu Gospodarowania Odpadami
GAC Sp. z 0.0. Wykonawca przesle projekt zaproszenia do Zamawiajacego nie pozniej niz 2 dni
od dnia zawarcia umowy. Wykonawca jest zobowiazany do opracowania projektu graficznego 1
tekstowego zaproszen imiennych (po przekazaniu przez Zamawiajacego listy oséb zaproszonych).
Zaproszenia wyslane zostang z firmowej poczty mailowej Zakladu Gospodarowania Odpadami
GAC Sp. z 0.0. natomiast za potwierdzenie obecnoéci 0séb zaproszonych odpowiedzialny bedzie
w imieniu Zamawiajacego Wykonawca. Zamawiajacy W tym celu bedzie informowal Wykonawcg
o powiadomieniach, ktore juz do niego wplynely.

Wykonawca zapewni takze profesjonalng obstuge fotograficzna obu konferencji. Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu zdjecia — ilos¢ zgodna z zaoferowana w formularzu ofertowym.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu zdjecia po obrobce w wersji elektronicznej na ptycie DVD
nie pozniej niz w terminie 7 dni po ostatniej konferencji. Zdjecia winny znajdowaé sig w wersji do
uzycia w internecie oraz do profesjonalnego wydruku. Wykonawca wraz z akceptacja przez
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Zamawiajacego wykonanych zdje¢, przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowego do
nich.

1.4 Konferencja nr 1. Zamawiajacy wymaga aby w dniu 10 pazdziernika Wykonawca zorganizowat
konferencj¢ dla pracownikéow wydzialéw ochrony érodowiska z urzedéw miast i gmin
obstugiwanych przez Zamawiajacego tj. nastgpujacych urzedow: Urzad Miasta Brzeg, Urzad
Gminy Lubsza, Urzad Gminy Skarbimierz, Urzad Gminy Olawa, Urzad Miasta Olawa,
Urzad Miasta i Gminy Strzelin, Urzad Miasta i Gminy Wiazéw, Urzad Gminy Czernica,
Urzad Gminy Boréw, Urzad Miasta Zigbice, Urzad Miasta Bierutéw, Urzad Gminy
Cieplowody, Urzad Miasta i Gminy Jelcz-Laskowice, Urzad Gminy Zérawina, Urzad Miasta
Siechnice, Urzad Gminy Domaniéw, Urzqd Gminy Przeworno (17 gmin), a takze Zwigzku
Migdzygminnego Sleza-Olawa oraz gosci wskazanych dodatkowo przez Zamawiajgcego.

1.5 Konferencja nr 2. Zamawiajacy wymaga aby w dniu 11 pazdziernika Wykonawca zorganizowat
konferencj¢ dla wéjtow oraz burmistrzéw z urzedéw miast i gmin obstugiwanych przez
Zamawiajacego tj. nastepujacych urzedow,: Urzad Miasta Brzeg, Urzad Gminy Lubsza, Urzad
Gminy Skarbimierz, Urzad Gminy Olawa, Urzad Miasta Olawa, Urzad Miasta i Gminy
Strzelin, Urzad Miasta i Gminy Wiazéw, Urzad Gminy Czernica, Urzad Gminy Boréw, Urzad
Miasta Zigbice, Urzad Miasta Bierutéw, Urzad Gminy Cieplowody, Urzad Miasta i Gminy
Jelcz-Laskowice, Urzad Gminy Zérawina, Urzad Miasta Siechnice, Urzad Gminy Domaniéw,
Urzad Gminy Przeworno (17 gmin), a takze Dyrektora Biura Zwiazku Miedzygminnego Sleza-
Olawa oraz go$ci wskazanych dodatkowo przez Zamawiajacego.

1.6 Zakup tablicy pamigtkowej. Wykonawca obowigzany jest zakupié tablicg pamiatkowa zgodnie z
projektem i przekazanymi mu przez Zamawiajacego wytycznymi - doktadniej Zatacznik nr 13 do
Decyzji o Dofinansowaniu Projektu w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa dolnoslaskiego 2014-2020, stanowiacy jednoczesnie zatacznik nr 3 do umowy.

1.7 Zakup tablicy informacyjnej. Wykonawca obowigzany jest zakupié tablicg informacyjna zgodnie
z projektem i wytycznymi przekazanymi mu przez Zamawiajacego - dokladniej Zatacznik nr 13
do Decyzji o Dofinansowaniu Projektu w Ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa dolnoslaskiego 2014-2020, stanowiacy jednoczesnie zalacznik nr 3 do Umowy.

1.8 Zakup 2 ogloszeri prasowych. Wykonawca obowiazany jest przygotowaé projekt oraz wykupié 2
ogloszenia (kazde - 1 strona A4) w lokalnej prasie w 4 lub 5 tygodniu pazdziernika we wskazanych
ponizej tytulach:

- Wiadomosci Olawskie (tygodnik)
- Panorama Powiatu (tygodnik)
Tres¢ ogloszen (artykutéw) dotyczyé bedzie realizowanego projektu pn: »Optymalizacja procesow i

dostosowanie Zakladu do funkcjonowania w gospodarce o obiegu zamknigtym” dofinansowanego
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ze érodkéw EFRR w ramach RPO WD 2014-2020 i musi zawierac:

- logotypy odpowiednie dla RPO Wojewodztwa dolnoslaskiego 2014-2020,
- informacj¢ o wspotfinansowaniu,

- tekst merytoryczny o projekcie przekazany przez Zamawiajacego,

- wskazane przez Zamawiajacego zdjgcie z konferencji,

Ostateczna tre$¢ ogloszen (artykulow) zostanie opublikowana po catkowite; akceptacji Zamawiajacego.

2. Podmioty mogace si¢ ubiega¢ o zaméwienie.

Zamawiajacy wymaga aby oferent ubiegajacy sig 0 zamowienie wykazal sig:
- 1 zadaniem polegajacym na kompleksowe] organizacji konferencji dla liczby 0sOb nie mniejszej niz
30, a takze do$wiadczeniem w dziataniach eventowych, promocyjnych i reklamowych. Do oferty nalezy

dolaczy¢ stosowne referencje.

3. Os$wiadczenia i dokumenty

- Oferent obowiazany jest przedstawi¢ odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej.

- Oferent obowiazany jest przedstawi¢ za$wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, wystawione nie wczesnigj niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
zawarl porozumienie z wiaSciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznoéci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji

wlasciwego organu.

4. Termin zwiazania oferta
30 dni od dnia uplywu termin skladania ofert.

5. Termin realizacji zamowienia

Konferencje: 10 i 11 pazdziernika 2019r.

Zakup tablicy pamiatkowej: do 20 pazdziernika 2019r.

Zakup tablicy informacyjnej: do 20 pazdziernika 2019r.

Zakup 2 ogloszen prasowych: 415 tydzien pazdziernika 2019r.
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6. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia wynosi 100. Za najkorzystniejszg oferte uwaza
sig ofertg z taczna najwieksza liczbg punktow.

Punktacja maksymalna za dany wskaznik:

Cena brutto — 100 punktéw.

7. Sposéb przygotowania oferty:

1) ofertg nalezy ztozyé w formie pisemnej wylacznie na zataczonym do niniejszego Zapytania
ofertowego Formularzu oferty (zalaeznik nr 1) (oryginal), podpisanym przez osobe (osoby)
uprawnione do reprezentacji wykonawcy. W przypadku, gdy upowaznienie do reprezentacji
wykonawcy nie wynika z informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru
Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci gospodarczej, do oferty nalezy
zalaczy¢ w oryginale dokument pelnomocnictwa, z ktorego tresci bedzie wynikalo wymagane
umocowanie,

2) os$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zalaeznik nr 2) nalezy zltozy¢
w formie pisemnej w sposéb opisany w pkt 1 powyzej,

3) pozostale dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$é z
oryginatem przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentacji wykonawcy,

4)  ofertg nalezy ztozyé w jezyku polskim,

5) kazdy wykonawca moze Ztozy¢ tylko jedna oferte,

6) wszystkie strony oferty powinny by¢é ponumerowane recznie, maszynowo lub komputerowo i
parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca oferte,

7) ofertg nalezy zlozyé w zamknigtej kopercie oznaczonej w nastgpujacy sposob: ,,Zapytanie

OISFIONE: A, ccrercomismmmisssimis s = D€ Otwieraé przed

»

8) koperta powinna by¢ zapieczetowana w spos6b gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresei

oraz zabezpieczajaca jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert,
8. Miejsce i termin zlozenia oferty
Oferty nalezy skladaé w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie, w terminie do dnia 20 wrzesnia

2019r. do godz. 15:20.

9. Termin otwarcia ofert

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego w dniu 20 wrzeénia 2019r. o godzinie 15:30.
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10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Aneta Hofman — 604 536 400

Email: aneta.hofman(@zgo.org.pl

11. Informacje uzupelniajgce:

1) zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw niniejszego Zapytania ofertowego
przed uptywem terminu skladania ofert, w tym takze zalacznikow,

2) ztozenie oferty nie jest wigzace dla zamawiajacego,

3) zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia, a takze pozostawienia ofert bez badania, oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej,

4) wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie beda zgtaszaé zadnych roszczen wzgledem
zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego Zapytania ofertowego oraz przygotowania i

zlozenia oferty na to zapytanie.

Zalaczniki:
1) Formularz oferty - zalqeznik nr 1,
2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu - zalqeznik nr 2.

3) Wykaz ustug - zalqcznik nr 3, - -
PREZES ZARZADU \

Jouclei vty
Jacek Pazdziernik

4) Wzér umowy - zalacznik nr 4.

Podpis osoby upowaznionef
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